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Opfordringsskrivelse til afgivelse af tilbud

Dynamisk indkøbssystem til indkøb af ladeinfrastruktur til Vejen Kommune
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	Vejledning til udfyldelse: 

Tekst angivet med rød kursivskrift er vejledende tekst og skal slettes inden opfordringsskrivelsen sendes ud. 

Tekst angivet i [kantet parentes markeret med gul] betyder, at man skal udfylde informationer. Al tekst med denne angivelse skal være udfyldt eller fjernet inden opfordringsskrivelsen sendes ud. 

Denne tekstboks fjernes inden opfordringsskrivelsen sendes ud. 
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[bookmark: _Toc187069207]Generelt vedr. processen for konkrete indkøb


[bookmark: _Toc187069208]Konkrete indkøb
Nærværende Konkrete indkøb omfatter indkøb af ladeinfrastruktur til [institutionsnavn/forvaltningsbenævnelse]s elkøretøjer. 

[indsæt en kort beskrivelse af hvad I skal bruge ifm. det Konkrete indkøb. Fx ”Ladepunkterne skal anvendes til opladning af det tekniske personales køretøjer, som anvendes i de daglige timer mellem 8-16 og derefter oplades.”].

For yderligere beskrivelse af indkøbet henvises til Bilag 1 –Kravspecifikation.

[bookmark: _Toc187069209]Opfordring til afgivelse af tilbud
[indsæt Navn på institution/forvaltningsenhed, der gennemfører indkøbet] (Herefter benævnt Ordregiver) gennemfører et Konkret indkøb med henblik på at anskaffe ladeinfrastruktur omfattet af det dynamiske indkøbssystem, hvor der er optaget [x] Deltagere. 	Comment by Elisabeth Hansen: Vejledning: Tjek i udbudssystemet hvor mange deltagere der er på det dynamiske indkøbssystem og angiv antal her


Det anbefales, at Tilbudsgiver indledningsvist læser det samlede materiale grundigt igennem og nøje følger de angivne anvisninger for udarbejdelsen af tilbuddet, for at undgå at Tilbudsgiver afgiver et ukonditionsmæssigt tilbud. 

[bookmark: _Toc488154688][bookmark: _Toc187069210]Materialet
[bookmark: _Hlk26965599]Det samlede udbudsmateriale for det konkrete indkøb består af følgende:
· Nærværende opfordringsskrivelse	Comment by Elisabeth Hansen: Vejledning: Inden materiale offentliggøres tjekkes det, om alle disse bilag er lagt op i systemet.
· Leveranceaftale
· Bilag 1 – Kravspecifikation
· Bilag 2 – Placering af ladestandere
· Bilag 3 - Tegningsmaterialet
· Bilag 4 – Tilbudsliste 
[bookmark: _Toc169009035][bookmark: _Toc169009036][bookmark: _Toc169009037][bookmark: _Toc187069211][bookmark: _Toc488154691]Ejendomsret og godtgørelse for deltagelse
Tilbudsmaterialet betragtes som Ordregivers ejendom og vil ikke blive returneret eller udleveret. 

Der ydes ikke godtgørelse for udarbejdelse af tilbudsmateriale eller deltagelse i udbudsprocessen i øvrigt.
[bookmark: _Toc187069212][bookmark: _Toc488154694][bookmark: _Hlk488308123][bookmark: _Toc488154692]Åbning af indkomne tilbud 
[bookmark: _Toc13742427][bookmark: _Toc13742428][bookmark: _Toc13742429][bookmark: _Hlk488308167][bookmark: _Hlk488309569]Der vil ikke være adgang til at overvære åbningen af tilbud.	
[bookmark: _Toc488154695][bookmark: _Ref12004267][bookmark: _Toc187069213][bookmark: _Ref21351490][bookmark: _Ref21353483]Vejledende tidsplan 
[bookmark: _Hlk26965564]Det Konkrete indkøb forventes gennemført efter nedenstående vejledende tidsplan:
	[bookmark: _Hlk488314847]Aktivitet
	Tidspunkt	Comment by Elisabeth Hansen: Vejledning: Der kan indhentes tilbud på mindre end 20 dage. Fristen må dog ikke være mindre end 10 dage.
Anbefaling er indsat i teksten med rødt
	Fase

	Offentliggørelsesdato
	[indsæt dato for dag, hvor materialet sendes afsted, svarende til dag 0]
	Tilbudsfase

	Tidsfrist for at indsende spørgsmål til udbudsmaterialet 
	[indsæt dato, svarende til dag 7-10]	Comment by Elisabeth Hansen: Vejledning: Tilbudsgivere skal gerne inden denne dato have stillet de evt. spørgsmål de må have. Afsæt gerne 2-3 hverdage til at I kan besvare spørgsmål (altså inden svarfristen i næste linje)
	

	Tidsfrist for besvarelse af spørgsmål og Ordregivers meddelelse om supplerende oplysninger
	[indsæt dato, svarende til dag 10-13]	Comment by Elisabeth Hansen: Vejledning: Denne frist skal uanset tilbudsfristens længde være 7 dage før tilbudsfrist.
	

	Tilbudsfrist
	[indsæt dato, svarende til dag 20], Kl. [12.00]
	

	Forventet udsendelse af underretning [og igangsætning af standstill-periode*]
	[indsæt dato]
	Underretnings- og aftale-
indgåelsesfase

	Forventet Aftaleindgåelse
	[indsæt dato]
	

	Leveranceaftalen træder i kraft 
	[indsæt dato]
	


* Man kan vælge at afholde en frivillig standstill-periode på 10 dage. I så fald skal teksten under den gule markering ovenfor blive stående. De 10 dage gælder fra meddelelsen er sendt ud til alle tilbudsgiverne. Man er ikke forpligtet til at afholde en standstill-periode, men gør man det, beskytter man Leveranceaftalen mod uden virkning i forbindelse med en eventuel klage. 	Comment by Elisabeth Hansen: Vejledning: Man kan vælge at afholde standstill. En standstill er 10 hele dage hvor man ikke må foretage sig noget i forhold til det konkrete indkøb. Formålet med standstill er at beskytte en aftale fra ikke at have virkning. Hvis man får en klage i standstill, får den opsættende virkning, hvilket betyder at man ikke må indgå aftalen. Hvis en klage først kommer efter udløbet af standstill vil kontrakten ikke være uden virkning. I vil således, hvis I har indgået aftalen (skrevet under begge parter) kunne fortsætte mens  klagen behandles. 
Hvis I modtager klage eller aktindsigtsanmodning ift. det konkrete indkøb, kontakt da Indkøb for sparring. 
[bookmark: _Toc187069214][bookmark: _Toc488154696]Formkrav 
[bookmark: _Ref12004231][bookmark: _Ref28000265][bookmark: _Toc187069215][bookmark: _Toc488154697][bookmark: _Hlk488308677]Spørgsmål og svar
Tilbudsgiver opfordres til at søge eventuelle uklarheder og usikkerheder afklaret ved at stille spørgsmål til det Konkrete indkøb. 

[bookmark: _Hlk508260833]Alle spørgsmål skal fremsættes skriftligt i udbudssystemet Comdia ved at klikke på ”Opret spørgsmål til Vejen Kommune” under fanen ”Information og kommunikation”. Tilbudsgiver vælger ”Spørgsmål til Udbuddet” og udfylder dialogboksen med henvisning og spørgsmålet. Ved at klikke på ”Godkend og send besked” fremsendes spørgsmålet til Ordregiver.

I henhold til tidsplanen i punkt 1.6, vil spørgsmål modtaget inden spørgefristen blive besvaret af Ordregiver, hvorimod spørgsmål modtaget efter spørgefristens udløb, alene vil blive besvaret, hvis spørgsmålets karakter ikke gør det uforholdsmæssigt byrdefuldt for Ordregiver at besvare spørgsmålet inden svarfristen.

Spørgsmål modtaget senere end seks (6) hele dage, inden tilbudsfristen, vil som udgangspunkt ikke blive besvaret.

[bookmark: _Ref21354731]Tekniske spørgsmål omkring brugen af udbudssystemet Comdia skal stilles til supporten: 71 99 36 72 eller ved at sende en mail til support@comdia.com.
[bookmark: _Toc187069216]Sprog
Af hensyn til ressourceforbruget hos Ordregiver, skal kommunikation i udbudsprocessen og aftaleperioden være på dansk.

[bookmark: _Toc187069217][bookmark: _Toc488154693][bookmark: _Hlk488308160]Alternative tilbud og/eller sideordnede tilbud 
[bookmark: _Hlk488309445]Der kan ikke afgives alternative tilbud.

Der kan ikke afgives mere end ét tilbud fra hver Tilbudsgiver. 













[bookmark: _Toc488154701]
[bookmark: _Ref21338401][bookmark: _Ref21338424][bookmark: _Ref21338429][bookmark: _Ref21338435][bookmark: _Ref21338439][bookmark: _Ref21338466][bookmark: _Ref21338478][bookmark: _Ref21338510][bookmark: _Ref21338529][bookmark: _Ref21338537][bookmark: _Ref21338680][bookmark: _Ref21338703][bookmark: _Ref21338751][bookmark: _Ref21338940][bookmark: _Toc187069218]Tilbudsbetingelser


[bookmark: _Ref21343593][bookmark: _Ref75339526][bookmark: _Toc187069219][bookmark: _Toc488154709]Aflevering af tilbud
[bookmark: _Hlk488309056][bookmark: _Hlk488309091]Det er obligatorisk, at tilbud afleveres i Comdia. Tilbud, der ikke afleveres i Comdia, vil blive betragtet som ukonditionsmæssige og vil ikke komme i betragtning.

Bemærk, at Tilbudsgiver bærer ansvaret for, at tilbuddet når rettidigt frem, jf. den i punkt 1.6 angivne tidsfrist, og at tilbuddet indeholder de efterspurgte dokumenter. 

[bookmark: _Ref158291620][bookmark: _Toc187069220][bookmark: _Hlk508882382]Tilbuddets indhold 
	Det samlede tilbudsmateriale skal afleveres i form af:
· Bilag 4 – Tilbudsliste




Materialet skal kunne åbnes i nyeste version af MS Word, MS Excel og/eller seneste version af Adobe Acrobat PDF-viewer.
Bilaget indeholder en vejledende tekst, der forklarer, hvordan bilaget udfyldes. Det udfyldte bilag indgår som en del af det samlede aftalegrundlag. 

Tilbuddet behøver ikke at indeholde Leveranceaftalen, bilag og underbilag til Leveranceaftalen, som ikke skal udfyldes/færdiggøres af Tilbudsgiver. Leveranceaftalen og disse bilag anses for accepteret af Tilbudsgiver i forbindelse med afgivelse af tilbud. 

[bookmark: _Ref158289698][bookmark: _Toc187069221]Vedståelse
Tilbuddet skal være gældende i tre (3) måneder fra tilbudsfristen.

[bookmark: _Toc488154719]Vedståelsesfristen gælder uanset Ordregivers fremsendelse af underretning om indgåelse af Leveranceaftale, og ophører således ikke førend endelig Leveranceaftale er underskrevet.
[bookmark: _Toc488154721][bookmark: _Toc187069222]Tilbudsgivers forbehold
Tilbudsgiver opfordres til at søge eventuelle uklarheder og usikkerheder i materialet afklaret ved at stille spørgsmål til materialet, så forbehold i videst muligt omfang kan undgås.


Eventuelle forbehold skal udtrykkeligt fremgå af tilbuddet.

Det præciseres, at forbehold for grundlæggende elementer i udbudsmaterialet vil medføre, at Ordregiver har pligt til at se bort fra tilbuddet, jf. punkt 3.1.

Ved forbehold, der vedrører ikke-grundlæggende elementer i udbudsmaterialet, har Ordregiver ret til at se bort fra tilbuddet eller alternativt søge forbeholdet prissat, i det omfang det skønnes muligt. Såfremt et forbehold af økonomisk værdi ikke kan prissættes, har Ordregiver pligt til at se bort fra tilbuddet. Tilbudsgiver bør derfor nøje overveje, om tilbuddet skal indeholde forbehold til udbudsmaterialet, idet ethvert forbehold indebærer en risiko for, at tilbuddet ikke indgår i tilbudsevalueringen.

Faglige forbehold, såsom branchestandardforbehold, vil blive behandlet som ethvert andet forbehold. Tilsvarende gælder ved ændringer af udbudsmaterialets indhold, herunder, men ikke begrænset til, overstregninger, omskrivninger og lignende.


[bookmark: _Ref462659226]






[bookmark: _Toc187069223]Tilbudsevaluering


[bookmark: _Toc488154723][bookmark: _Ref21353903][bookmark: _Ref21356863][bookmark: _Toc187069224]Vurdering af konditionsmæssighed
Ordregiver vurderer indledningsvist om tilbuddet er konditionsmæssigt, og at følgende punkter er opfyldt:

1. Tilbuddet er indkommet rettidigt.
2. Der er ikke taget forbehold for grundlæggende elementer i udbudsmaterialet.

[bookmark: _Toc488154724]Ordregiver er berettiget, men ikke forpligtet, til at anmode en Tilbudsgiver om at supplere, præcisere eller fuldstændiggøre tilbuddet ved at indsende relevante oplysninger eller dokumentation inden for en passende frist, hvis dette kan ske i overensstemmelse med udbudslovens § 159, stk. 5.
[bookmark: _Toc187069225]Evaluering af tilbud
De tilbud, der vurderes at være konditionsmæssige, evalueres herefter i overensstemmelse med punkt 3.3. Hvert tilbud vil således blive vurderet i forhold til tildelingskriteriet ”Pris”. 
[bookmark: _Toc488154725][bookmark: _Toc187069226][bookmark: _Ref12006488][bookmark: _Ref26884374][bookmark: _Ref26884496]Tildelingskriterium 
Ordregiver vil identificere det økonomisk mest fordelagtige tilbud på baggrund af tildelingskriteriet ”Pris”, således, at laveste evalueringstekniske pris lægges til grund for tildeling af Leveranceaftalen. 

[bookmark: _Toc506974016][bookmark: _Hlk26947191]Tildelingskriteriet ”Pris” vil blive vurderet på baggrund af Tilbudsgivers besvarelse af Bilag 4 – Tilbudsliste. Således vil Tilbudsgivers anførte priser ekskl. moms, men inkl. alle øvrige omkostninger, blive lagt til grund.
I Bilag 4 – Tilbudsliste summeres den samlede evalueringssum automatisk.

I tilfælde af, at der måtte være to eller flere tilbud, som, efter Ordregivers gennemførte evaluering, har samme evalueringstekniske pris, findes vinderen ved lodtrækning.
[bookmark: _Toc169009054][bookmark: _Toc169009055][bookmark: _Toc169009056][bookmark: _Toc169009057][bookmark: _Toc169009058][bookmark: _Toc169009059][bookmark: _Toc169009060][bookmark: _Toc169009061][bookmark: _Toc169009062][bookmark: _Toc169009063][bookmark: _Toc169009064][bookmark: _Toc169009065][bookmark: _Toc169009066][bookmark: _Toc169009067][bookmark: _Toc169009068][bookmark: _Toc169009069][bookmark: _Toc169009070][bookmark: _Toc169009071][bookmark: _Toc169009072][bookmark: _Toc169009073][bookmark: _Toc169009074][bookmark: _Toc169009075][bookmark: _Toc169009076][bookmark: _Toc169009077][bookmark: _Toc169009078][bookmark: _Toc169009079][bookmark: _Toc169009080][bookmark: _Toc169009081][bookmark: _Toc169009082][bookmark: _Toc169009083][bookmark: _Toc169009084][bookmark: _Toc169009085][bookmark: _Toc169009086][bookmark: _Toc169009087][bookmark: _Toc169009088][bookmark: _Toc169009089][bookmark: _Toc169009090][bookmark: _Toc169009091][bookmark: _Toc169009092][bookmark: _Toc506974021][bookmark: _Toc187069227]Underretning og aftaleindgåelse
[bookmark: _Hlk65063631][bookmark: _Hlk26968563]Alle berørte tilbudsgivere vil samtidigt og skriftligt via Comdia blive underrettet om hvilken afgørelse, der er truffet med hensyn til tildeling af Leveranceaftalen. Underretningen vil indeholde en kort redegørelse for evalueringen.

Hvis standstill er medtaget, beholdes nedenstående afsnit. Alternativt slettes det. 
[bookmark: _Toc506974022][Indgåelse af Leveranceaftale vil tidligst ske efter udløbet af en standstill-periode på 10 kalenderdage regnet fra dagen efter den dag, hvor underretning til tilbudsgiverne er sket ad elektronisk vej].	Comment by Elisabeth Hansen: Vær opmærksom på at der skal være tale om 10 hele kalenderdage og det først er ved udgangen af den 10 dag. Hvis udgangen af den 10 dag er en lørdag ved midnat eller midnat før en helligdag, så udløber fristen først ved udgangen af den næstkommende hverdag. Altså udløber standstill ved udgangen af døgnet påske søndag (1. påskedag) så vil standstill fristen først udløber ved udgangen af tirsdagsdøgnet (da mandag (2. påskedag) også er en helligdag, og der skal være en hel hverdag derefter). Kontakt Indkøb ved tvivl.  
Indgåelse af Leveranceaftalen vil ske på baggrund af vedlagte udkast til Leveranceaftale (med tilhørende bilag) efter afslutning af det Konkrete Indkøb.

Ordregiver anser ikke det Konkrete indkøb for afsluttet, før Leveranceaftalen er underskrevet. Tilbudsgiverne er således bundet af deres tilbud, indtil Ordregiver har indgået Leveranceaftalen, men dog ikke længere end vedståelsesfristen, jf. punkt 2.1.2.
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